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LA RESPO N SABILE DEL S ETTORE

Pr e m e s s o  c h e  gli uffici co m u n ali h a n no  l' e sig e nza ,  p e r  p roc e d e r e  all a  r el a tiva  
a r c hiviazion e,  di  p rovved e r e  all a  r ileg a t u r a  di  a t t i  e  docu m e n ti  a m minis t r a tivi  
(delibe r e,  d e t e r min azioni,  con t r a t ti,  r e gis t ri  p ro tocollo,  a t t i  di  s t a to  civile,  
e cc.  )  no n  sog g e t ti  a d  op e r azion e  di  sc a r to  e ,  q uindi,  d e s tin a ti  a d  e s s e r e  
con s e rv a ti  p e r  u n  lung hissimo p e riodo di  t e m po; 

Pr e s o  a t t o  d ella  r ichie s t a  d ell’ufficio  s e rvizi  d e m o g r afici  p e r  la  r ileg a t u r a  d ei  
r e gis t ri  r el a tivi  a gli  a t ti  di  s t a to  civile,  a n a g r afe  e  leva  d e gli  a n ni  2 0 1 4-2 0 1 5-
2 0 1 6,  a c q uisi t a  a gli a t t i  d’ufficio;

Co n s i d e r a t o  c h e  t r a t t a si  di  p r e s t azion e  ch e  è  op po r t u no  e  n e c e s s a rio  
affid a r e  a d  u n  op e r a to r e  e co no mico  di fiduci a  e  di  co m p rova t a  
e s p e ri e nza  p rofe s sion ale  p e r  la  d elica t ezz a  e  la  r i s e rva t ezza  d e gli  a t t i  d a  
rileg a r e  con t e n e n ti  d a ti  s e n sibili  d ei  ci t t a dini ,  u ni t a m e n t e  alla  e sig e nza  di 
r i s p e t t a r e  con  p r e cisione  le  ca r a t t e ris tich e  t e c nich e  e  di q u alit à  n ec es s a ri e  
all a  p r e s c ri t t a  cons e rv azion e  illimit a t a  n el  t e m p o  di  t a li  r e gi s t ri,  no nc h é  in  
co nfo r mit à  e s t e tic a  d ei  volu mi p r e c e d e n t e m e n t e  r ileg a ti  co ns e rva ti  n e gli 
a r c hivi d ell’ufficio s e rvizi d e mo g r afici e d  in  p a r t e  d a  invia r e  all a  P r ef e t t u r a  
di Mod e n a  p e r  la  cons e rvazion e  di  leg g e;

Ril ev a t o  l’obbligo  d e gli  En ti  Loc ali  all’u tilizzo  d el  M e r c a to  Ele t t ronico  m e s so  
a  di sposizion e  d a  Consip  (MePA) o  d a  al t r e  Ce n t r ali  di  Co m mit t e nz a  r e gion ali,  
n el  r i s p e t to  d ei  p a r a m e t ri  p r ezzo-q u ali t à  d elle  conve nzioni  q u a d ro,  s a n ci to  
d all’Art.  7  d el  DL 5 2/2 01 2,  conve r ti to  in  Leg g e  n.  9 4/20 1 2,  p e n a  la  n ullit à  d ei  
con t r a t t i  s t ip ula ti  in  violazion e  di  s u d d e t to  ob bligo,  ai  s e n si  d ell’a r t .  1  D.L. 9 5 ,  
conve r ti to  in L. 1 3 5/20 1 2;

D a t o  a t t o  ch e  p e r  la  s p ecifica  tipologia  m e r c eologica  d ella  forni t u r a  
occo r r e n t e ,  a d  oggi  no n  ris ul t a  a t t iva  alc u n a  conve nzion e  s tipula t a  d alla  
Consip  S.p.A.  e/o  d alla  c e n t r al e  di  co m mit t e nz a  r e gion ale  in t e r c e n t-ER  a  c ui  
a d e ri r e ,  ovve ro  u tilizza r n e  i p a r a m e t ri  di  p r ezzo-q u ali t à  q u ale  limi t e  m a s si mo; 

Verif i c a t o ,  ch e  il  s e rvizio  di  r il eg a t u r a  a t ti  è  r e p e ribile  all’inizia tiva  Beni  – 
c a t e go ri a  con t e ni to ri,  c a r t elle  e  r a ccogli to ri" d el  M.E.P.A. di Consip; 

Co n s i d er a t o  c h e  la  di t t a  ICAR s rl  di  Re g gio  E milia,  h a  già  svolto  p e r  q u e s t a  
Am minis t r azion e  s e rvizi  a n alog hi  con  sod disfazione,  p u n t u ali t à  e  s e ri e t à  n el  
r i sp e t to  d ei  t e m pi  e  con  p ro do t ti  di  q u alit à  r i s po n d e n ti  all e  e sig e nz e  di  
con s e rv azion e  di  d e t ti  r e gis t ri,  di mos t r a n do  al t r e sì  la  n e c e s s a ri a  a t t e nzion e  e  
r i s e rva t ezza  p e r  la  d elica t ezz a  d ei  r e gi s t ri  t r a t t a ti,  e  co n g r ui t à  d ei  p r ezzi  
p r a t ica ti;

D a t o  a t t o  c h e  t r a mi t e  infor m ale  ind a gin e  di  m e r c a to  m e dia n t e  cons ult azione  
d ella  di t t a  ICAR  s rl  di  Re g gio  E milia,  VIA A.  TEDESCHI  1 2/F  4 2 1 2 4  Pa r ti t a  
IVA:011 5 5 3 4 0 3 5 7,  s ul  M e rc a to  el e t t ro nico  d ella  P u b blica  Am minis t r azion e  
(M ePA) di  Consip  S pA n ell’Inizia tiva  sop r a  ric hia m a t a ,   la  forni tu r a  richies t a  di  
r ileg a t u r a  a t t i  co m u n ali  è  offe r t a  al  cos to  di  E u ro  2 1,0 0  (iva  e s clus a),  p e r  
singolo volu m e  rileg a to;



Ril ev a t o  c h e  l’ufficio s e rvizi d e mo g r afici h a  s ti m a to   in  n u m e ro  di  5 5  i volu mi  
co m plessiva m e n t e  d a  ril eg a r e  in  b a s e  alla  q u a n ti t à  di  a t ti  e  doc u m e n ti  
r a ccol ti.

S t i m a t o  il  valo r e  d el  con t r a t to   n ella  mis u r a  m a s si m a  co m ples siva  di  E u ro  
1.15 5,00  (IVA e s clus a)  r i t e n u t a  s ufficien t e  a  g a r a n ti r e  la  r ileg a t u r a  in  r e gi s t ri  
e  volu mi di  t u t ti  gli a t t i  e  doc u m e n ti r a c col ti;

Co n s i d er a t o  ch e   n el  c a so  di  s p ecie,  t r a t t a n dosi  di  u n a  forni t u r a  di  impor to  
infe rio r e  a  4 0.0 00,0 0  E u ro,  t r ova  a p plicazione:
- l’a r t .  3 6,  co m m a  2,  le t t e r a  a)  d el  D.Lgs.  5 0/20 1 6  (N uovo Codice  d e gli Appal ti)  
c h e  s t a bilisce  c h e  p e r  s e rvizi di  impo r to  infe rio r e  a  q u a r a n t a mila  e u ro  si  poss a  
p roc e d e r e  con  affida m e n to  di r e t to;
-  l’  a r t .  3 7 ,  co m m a  1,  d el  D.Lgs  5 0/20 1 6  il  q u al e  p r ev e d e  c h e  le  s t azioni  
a p p al t a n ti,  fe r mi  r e s t a n do  gli  ob blighi  di  u tilizzo  di  s t r u m e n ti  di  a c q uis to  e  di  
n e goziazion e,  a nc h e  t ele m a tici,  p r evis ti  d alle  vige n ti  disposizioni in  m a t e ri a  di  
con t e ni m e n to  d ella  s p e s a ,  pos sono  p roc e d e r e  di r e t t a m e n t e  e  a u to no m a m e n t e  
all’acq uisizione  di  forni tu r e  e  s e rvizi  di  impor to  infe rio r e  a  4 0.0 0 0  e u ro  e  di  
lavori di  impo r to  infe rio r e  a  1 5 0.00 0  e u ro,  no nc h é  a t t r ave r so  l’effe t t u azion e  di  
o r dini  a  vale r e  s u  s t r u m e n ti  di  a c q uis to  m e s si  a  dis posizione  d alle  c e n t r ali  di  
co m mit t e nz a;

Ril ev a t o ,  ch e  no n  rico r rono  gli  ob blighi  di  poss e s so  d ella  q u alificazion e  o  di  
avvalim e n to  di  u n a  c e n t r ale  di  co m mit t e nz a  o  di  a g g r e g azione  con  u n a  o  più  
s t azioni  a p p al t a n ti  ave n ti  la  n ec es s a ri a  q u alifica,  a i  s e n si  d ell’a r ticolo  3 7 ,  
co m mi 2  e  3,  d el  d .lgs  5 0/20 1 6;

Rit e n u t o  p e r t a n to  oppo r t u no  e  conve nie n t e  p roc e d e r e ,  in  vir t ù  d elle  
m o tivazioni s uindic a t e,  a ll’acq uis to  di t al e  forni tu r a  m e dia n t e  t r a t t a tiva  di r e t t a  
s ulla  pi a t t afo r m a  M.E.PA.  (Me rc a to  Ele t t ronico  d ella  P u b blica  
Am minis t r azion e)  r ivolt a  a d  u n  u nico  forni to r e  s eco n do  il c ri t e rio  d el  r i b a s so  a  
co r po,  infe rio r e  a  q u ello  pos to  a  b a s e  di  g a r a  p a ri  a d  E u ro  1.15 5,0 0  p e r  n .  5 5  
volu mi  d a  ril eg a r e  n el  r i s p e t to  d ei  r e q uisi ti  forni ti  d alla  s t azion e  a p p al t a n t e ,  
invi t a n do  la  di t t a  ICAR di  Re g gio  E milia,  VIA A. Tedes c hi  1 2/F  4 2 1 2 4  Pa r ti t a  
IVA 0 1 1 5 5 3 4 0 3 5 7  - a bili t a t a  all’inizia tiva  Be ni  – c a t e go ri a  con t e ni to ri,  c a r t elle  
e  r a ccoglito ri",  e d  in  pos s e sso  d ei  n e c e s s a ri  r e q uisi ti  di  c a p a ci t à  t ec nico-
p rofe ssion ali;

D a t o  a t t o   c h e  le  c a r a t t e ri s tich e  e s a t t e  volu mi  di  r ileg a r e,  le  m o d alit à  di  
e s ple t a m e n to  d ella  p roc e d u r a  e  di  g e s t ion e  d e l cons e g u e n t e  con t r a t to  sono  
d isciplin a t e  d al  doc u m e n to  “ Condizioni p a r ti co la r i  di  forni tu r a ”  a gli  a t t i  
d’ufficio, p a r t e  in t e g r a n t e  d ella  t r a t t a tiva  di r e t t a;

Pr e c i s a t o  c h e  si  r i ti en e  di  no n  ric hie d e r e  la  g a r a nzia  d efini tiva  all’ope r a to r e  
e co no mico  affida t a rio,  co m e  cons e n ti to  d all’a r ticolo  1 0 3  co m m a  1 1  d el  codic e  
d ei  con t r a t t i  s t a n t e  il  limit a to  impo r to  e  le  c a r a t t e ri s tich e  d ella  forni t u r a  in  
ogg e t to;

Ac c er t a t a  la  r e gola ri t à  con t rib u tiva  d ella  di t t a  co m e  d a  DURC  a c q uisi to  a gli  
a t t i  d’ufficio; 

Visto l' a r t .  4  co. 2  D. Lgs.  1 6 5/20 0 1;



vis to  l' a r t .  1 8 3  co. 9  D. Lgs.  2 6 7/20 0 0;
vis to  l' a r t .  4 2,  co. 6 , 7,8  d ello S t a t u to  Co m u n ale;
vis to  l' a r t .  2 5,  co.5   d el Re gola m e n to  di  Con t a bili t à;

Vist a  la  d elibe r azion e  di  C.C.  n .  8 1  d el  1 9/12/20 1 7  co n  la  q u ale  è  s t a to  
a p p rova to  il Docu m e n to  U nico di P rog r a m m azion e  p e r  l' an no  2 0 1 8;
Vist a  la  d elibe r azion e  di  C.C.  n .  8 3  d el  1 9/12/20 1 7  co n  la  q u ale  è  s t a to  
a p p rova to  il  bil ancio  di  p r evision e  2 0 1 8/2 02 0,  e  la  d elibe r azion e   di  G.C.  
1 3 6/20 1 7  di a p p rovazion e  d el PEG 2 0 1 8;
Vist a  al t r e sì  la  d elibe r azione  di  C.C.  n .  1 9  d el  1 9/4/20 1 8  con  la  q u ale  è  s t a to  
a p p rova t a  la  va riazione  al  bila ncio di  p r evisione  2 0 1 8/20 2 0;

Co n s i d er a t o  ch e:
-  co m e  di spos to  d all ' a r t .  1 8 3,  co.  7  d el  D.  Lgs.  n .  2 6 7/20 0 0,  la  p r e s e n t e  
d e t e r min azion e  dis pieg a  la  p ro p ri a  efficacia  d al  m o m e n to  d ella  a p posizione  
d el  vis to  di r e gola ri t à  con t a bile  a t t e s t a n t e  la  cop e r t u r a  fina nzia ri a  d a  p a r t e  d el  
Res po ns a bile  d el  S e t to r e  Fin a nzia rio,  con  l'e sclusion e  di  q u al sia si   al t r a  for m a  
di  ve rifica  d ella  legi t timit à  d e gli  a t t i  (ci rcola r e  n °  1/97  d el  Minis t e ro  
d ell 'In t e r no);
-  il  p rovvedi m e n to  con ti e n e  og ni  el e m e n to  e s s e nziale  d el  p roc e di m e n to  
richie s to  d alle  vige n ti  di sposizioni in m a t e ri a;

Qu a n to  so p r a  ri t e n u to  e  p r e m e s so,

DETER MI NA

Di  a p pr ovar e  le  p r e m e s s e ,  ch e  q ui  si  in t e n do no  in t e g r al m e n t e  richia m a t e ,  
q u al e   p a r t e  in t e g r a n t e  e  sos t a nziale  d ella  p r e s e n t e  d e t e r min azion e.

Di  pr o c e d e r e ,  ai  s e n si  d ell’Art.  3 6,  co m m a  2  le t t .  a) ,  d el  D.Lgs.  5 0/20 1 6  e  
s . m.i.  m e dia n t e  t r a t t a tiva  di r e t t a  di  a c q uis to  s ulla  pi a t t afo r m a  d el  M ePA  di  
Consip  S pA,  rivolt a  a d  u n  u nico  forni to r e  s e con do  il  c ri t e rio  d el  r i b a s so  a  
co r po   infe rio r e  a  q u ello  pos to  a  b a s e  di  g a r a  p a ri  a d  E u ro  1.15 5,00  (ol t r e  IVA 
al  2 2%),  p e r  co m plessivi  n .  5 5  volu mi  d a  ril eg a r e ,  p e r  l’affida m e n to  d ella  
forni tu r a  in  a r go m e n to  all a  di t t a  ICAR  s rl  di  Re g gio  E milia,  via  A.  Tede sc hi  
1 2/F  4 2 1 2 4  - Pa r ti t a  IVA 0 1 1 5 5 3 4 0 3 5 7  - a bili t a t a  all’inizia tiva  Beni  – c a t e go ri a  
con t e ni to ri,  c a r t elle  e  r a ccoglito ri",  e d  in  poss e s so  d ei  n e c e s s a ri  r e q uisi ti  di  
c a p aci t à  t e c nico-p rofes sion ali;

Di  d ar e  a t t o  c h e  le  m o d ali t à ,  i  q u a n ti t a t ivi  e  l e  c a r a t t e r i s t i ch e  d ei  
volu mi  d a  ri l e g a r e  so no  di s ciplin a t i  d a l  d oc u m e n t o  “co n dizioni 
p a r ticola ri  di  forni t u r a ” r e d a t to  d alla  s t azion e  a p p al t a n t e ,  q u al e  p a r t e  
in t e g r a n t e  e  sos t anziale  d ella  t r a t t a tiva  di r e t t a .

Di  s t a b i l ir e ,  a i  s e n si  d ell’a r ticolo  1 9 2  d el  d e c r e to  legisla tivo  1 8  a gos to  2 0 0 0,  
n .  2 6 7,  q u a n to  s e g u e:  

- il fine  ch e  il con t r a t to  in t e n d e  p e r s e g ui r e  è  la  cons e rvazion e  
d e gli a t t i d ei  s e rvizi d e m o g r afici; 

- l’ogg e t to  d el  con t r a t to  è  la  r ileg a t u r a  d e gli  a t t i  di  s t a to  
civile, a n a g r afe  e  leva  d e gli a n ni  2 0 1 4-2 0 1 5-2 0 1 6;  

- il  con t r a t to  s a r à  for m alizza to  con  l’ope r a to r e  e cono mico  in  
for m a  di  sc ri t t u r a  p riva t a  no n  a u t e n tica t a  s eco n do  le  
m o d ali t à  p r evis t e  d alla  pi a t t afo r m a  info r m a tica  d el  M e r c a to  



Ele t t ro nico M ePA di Consip;; 
- le  cla usole  con t r a t t u ali  sono  q u elle  p r evis t e  d al  doc u m e n to  

sop r a  ci t a to;
- la  forni t u r a  è  d isciplina t a  d al  doc u m e n to  “ Con dizioni 

p a r ti co la r i  di  forni tu r a”  - alleg a to  A) al  p r e s e n t e  
p rovve di m e n to  a  fa r n e  p a r t e  in t e g r a n t e;

- i  c ri t e ri  di  affida m e n to  so no  q u elli  d e s c ri t ti  in  n a r r a tiva,  q ui  
in t e g r al m e n t e  richia m a ti; 

Di  i m p e g n ar e   la  so m m a  a r ro to n d a t a  di  E u ro  1.41 0,00  IVA co m p r e s a  al  2 2%  
s ul  Ca p.  1 0 7 0  s p e s a  rile g a t u r a  e  cons e rvazion e  a t t i  d el  bil ancio  2 0 1 8   c h e  
p r e s e n t a  la  n e c es s a ri a  dis ponibili t à ,  d a n do  a t to  c h e  la  so m m a  effe t tiva m e n t e  
liquid a t a  all a  di t t a  s a r à  q u ella  d e t e r min a t a  in  b a s e  all’offe r t a  p r e s e n t a t a  in  
s e d e  di t r a t t a tiva  di r e t t a;

Di  l iq u i d ar e  la  s p e s a  p e r  la  forni t u r a  sop r a  indica t a  all a  di t t a  ICAR  s rl  con  
s e d e  in  via  A.  Tedesc hi,  1 2/F  –  Reg gio  E milia  –  P.  IVA  0 1 1 5 5 3 4 0 3 5 7,  a  
p r e s e n t azion e  di  r e gola ri  fa t t u r e  d e bi t a m e n t e  vis t a t e  ai  s e n si  d ell’a r t .  2 8  d el  
vige n t e  r e gola m e n to  co m u n ale  di co n t a bili t à.

Di  d ar e  a t t o   a l t r e sì  c h e  la  s p es a  è  p r evis t a  n ell’an no  2 0 1 8  e  p e r t a n to  
l’esigibili t à  d ella  s p e s a,  in  b a s e  a  q u a n to  dis pos to  d all’a r t .  1 8 3  T.U.E.L.  è  
n ell’an no  2 0 1 8;
-  il  p rog r a m m a  d ei  p a g a m e n ti  cons e g u e n ti  all ' a s s u nzion e  d e gli  imp e g ni  di  
s p es a  è  co m p a tibile    con    i   r e l a tivi   s t a nzia m e n ti    di    c a s s a    e    con    le  
r e gole    di    fina nz a  p u b blica,    a i    s e n si    d ell ' a r t .   1 8 3    co m m a    8    d el  
D.Lgs.    2 6 7/20 0 0,    così   co m e  
m o difica to  d all' a r t .  7 4  d el  D. Lgs.  1 1 8/20 1 1  e  d al  D.Lgs.  1 2 6/20 1 4
-  è  s t a t a  ve rifica t a ,  di  co nc e r to  con  il  Res pons a bile  d el  S e t to r e  Fin a nz e  e  
Risor s e,  la  co m p a tibili t à  d el  p rog r a m m a  d ei  p a g a m e n ti,  a i  s e n si  di  q u a n to  
p r evis to  d all ' a r t .  9  co. 2  d ella  L. 1 0 2/09;

Di  d ar e  a t t o   c h e  all a  Dit t a  sop r a  individu a t a  è  r ic hie s to  di  a s s u m e r si  gli  
obblighi  di  t r a ccia bili t à  d ei  flus si  fina nzia ri  di  c ui  all’a r t .  3  d ella  L. 1 3 6/20 1 0  e  
s s. m m.ii.  e  ch e  è  s t a to  a t t r ib ui to  al  s e g u e n t e  p rovvedi m e n to  il  CIG  n .  
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